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1.    Общие положения
	Ведение тетрадей по всем предметам (за исключением физической культуры, изобразительного искусства, музыки)  учащимися школы с 1-го по 11-й класс является обязательным. В тетради оформляются письменные работы в классе и дома.
Предусматривается несколько типов письменных работ в тетради.
Определены формат тетрадей и их количество.
	Учителя-предметники обязаны организовать работу учащихся с тетрадями согласно данному локальному акту.
	Ведение дневника учащимися школы со 2-го по 9-й класс является обязательным.
	Красную и другую пасту, отличную от синей или фиолетовой, применять учащимся не рекомендуется.
	Все записи в дневнике всеми членами образовательного процесса должны вестись  аккуратно и разборчиво.

2. Единый орфографический режим

Ведение тетрадей учащимися
1. В тетрадях учащимися ведутся записи согласно требованиям учителя систематически, аккуратно, соблюдая единый орфографический режим.
2. Объём  письменной работы зависит от содержания и вида урока, вытекает из его целей и задач. 
3. Учитель обязан оптимально организовать, провести и проверить письменную работу.
4. Предусматриваются следующие типы письменных работ в тетради:
- классная работа
- домашняя работа
- проверочная  работа
- творческая работа (формы: сочинение, изложение, эссе, рецензия и т.д.)
- лабораторная работа.
5. В соответствии с этим тетради могут делиться по назначению:
· Рабочие тетради (для классных и домашних работ)
· Тетради для проверочных(контрольных)  работ
· Тетради для творческих работ
· Тетради для лабораторных работ
	Формат тетрадей и их количество должно быть оптимальным. Допускается использование тетрадей на печатной основе дополнительно к рабочей тетради.
	Титульный лист тетради должен содержать информацию о предмете, типе тетради по назначению, фамилию, имя и класс учащегося.

Количество и назначение ученических тетрадей
Для выполнения всех видов работ ученики должны иметь следующее количество тетрадей:
· по русскому языку и математике  в 1-4 классах - 2 тетради (по усмотрению учителя дополнительно может использоваться тетрадь на печатной основе); для проверочных работ используются специальные тетради; в период обучения грамоте в первых классах  используются специальные тетради (прописи). В 3-4 классах дополнительно вводится тетрадь для творческих работ;
• по математике в 5-6 кл. -  2 тетради,  в 7-9 кл. –  3 тетради (2 по алгебре и 1 по геометрии), в 10-11 кл. –  2 общие тетради  (1 по алгебре и началам анализа и 1 по геометрии);
• по физике – 2 тетради  (1 –рабочая тетрадь, 1 - для оформления проверочных и  лабораторных работ;
• по технологии - 1 тетрадь;
• по информатике – 1 тетрадь;
• по русскому языку в 5-9 кл. - 4 тетради  (2 – для классных и домашних работ, 1 - для проверочных  работ, 1 -  для творческих работ),  в 10-11 кл. - 3 тетради (2 - рабочих и 1 – для проверочных  работ); 
• по литературе в 5- 8 классах - 1 тетрадь; в 9-11 – 2 тетради (1 - рабочая и 1 – для творческих работ);
• по географии - 1  тетрадь и контурные карты(или тетрадь-тренажер);
· по химии – в 8-9 классах- 3 тетради (1- рабочая тетрадь, 1 - для выполнения практических работ,1-для выполнения контрольных работ), в 10-11 классах-2 тетради(1- рабочая тетрадь, 1-для выполнения контрольных и практических работ); 
· по биологии,  ОБЖ, -  в 5-11 кл.-  1 тетрадь;
· по истории в 5-11 кл. - 1 тетрадь 
· по обществознанию - 1 тетрадь;
· по иностранному языку - 2 тетради (и 1 тетрадь на печатной основе);
· по ИЗО - альбом или папка;
· по музыке, МХК - 1 тетрадь;
· по технологии-1 тетрадь и альбом для творческих работ (проектов).
 Возможно наряду с рабочей тетрадью использование тетради с печатной основой при наличии ее у всех учащихся.
Порядок ведения тетрадей учащимися
     Все записи в тетрадях должны выполняться с соблюдением следующих требований:
1)  писать аккуратным, разборчивым почерком, синей, фиолетовой пастой;
2)  использовать цветные карандаши  только при выполнении рисунков, составлении схем, диаграмм и карт;
3)  выполнять условные обозначения аккуратно ручкой, чертежи и подчеркивания - карандашом, в случае необходимости - с применением линейки или циркуля;
4)  исправлять ошибки ручкой следующим образом:
• неверно написанную букву, цифру или знак зачеркивать косой линией;
• часть слова, слово, предложение, число, числовое выражение - тонкой горизонтальной линией;
• вместо зачеркнутого надписывать нужные буквы, слова, предложения, цифры, числа;
• не заключать неверные написания в скобки;
· не использовать штрих-корректор или «замазку»
5) Во всех выполняемых в тетради работах обязательно наличие даты:
· в тетрадях по русскому языку и литературе – прописью по центру
· в тетрадях по иностранному языку – прописью на соответствующем языке
-	в тетрадях по остальным предметам – цифрами на полях.
6)      Выполняемая в тетради работа должна иметь заголовок: вид работы или тема урока.
7)      Текст в тетрадях должен быть разделён на абзацы по смыслу. Начало абзаца всегда с красной строки. Текст в тетрадях «в линеечку» пишется на каждой строке, а в тетрадях «в клеточку» - через клеточку. Между работами должен оставаться промежуток не менее чем четыре клетки или две строки. Между столбиками примеров пропускается 3 клетки.
8)       Для выделений текста и подчёркиваний используется простой карандаш и линейка. Однако, допустимо использование по указанию или разрешению учителя пасты других цветов (кроме красного) и цветные карандаши. Недопустимо использование фломастеров и маркеров, оставляющих след на обратной стороне листа.

Режим и порядок проверки  рабочих тетрадей
1. Учителя обязаны регулярно осуществлять проверку тетрадей с целью установить:
- наличие работы;
- качество выполняемых заданий, подлежащих оцениванию;
- ошибки, допускаемые учащимися, для принятия мер по устранению ошибок.
2.      Периодичность и сроки проверки тетрадей должны быть оптимальными для эффективной организации образовательного процесса.


Рабочие тетради. Периодичность проверки

	КЛАССЫ
	1-4
	5
	6
	7
	8-9
	10-11

	Русский язык
	Каждый урок домашняя и классная работа
	Каждый урок домашняя и классная работа
	Каждый урок домашняя и классная работа (1-ое полугодие).
2-ое полугодие:
Не реже 2-х раз в месяц  (после каждого урока у учащихся с низкой успеваемостью, у остальных –наиболее значимые по своей важности)
	Не реже 2-х раз в месяц  (после каждого урока у учащихся с низкой успеваемостью, у остальных –наиболее значимые по своей важности)
	Не реже 2-х раз в месяц (после каждого урока у учащихся с низкой успеваемостью, у остальных –наиболее значимые по своей важности)
	Наиболее значимые работы (на усмотрение учителя)

	Математика
	Каждый урок домашняя и классная работа
	Каждый урок домашняя и классная работа
	Каждый урок домашняя и классная работа (1-ое полугодие).
2-ое полугодие:
Не реже 2-х раз в месяц (после каждого урока у учащихся с низкой успеваемостью, у остальных –наиболее значимые по своей важности)
	Не реже 2-х раз в месяц (после каждого урока у учащихся с низкой успеваемостью, у остальных –наиболее значимые по своей важности)
	Не реже 2-х раз в месяц  (после каждого урока у учащихся с низкой успеваемостью, у остальных –наиболее значимые по своей важности)
	Наиболее значимые работы (на усмотрение учителя)

	Иностранный язык
	Каждый урок домашние или классные (по усмотрению учителя)
	Каждый урок домашние или классные (по усмотрению учителя)
	1 раз в неделю домашние или классные (по усмотрению учителя)
	1 раз в неделю домашние или классные (по усмотрению учителя)
	Не менее 1 раза в месяц домашние или классные (по усмотрению учителя)
	Не менее 1 раза в месяц домашние или классные (по усмотрению учителя)

	Остальные предметы
	Не менее одного раза в месяц
На соответствие к требованиям к ведению тетрадей и соблюдению единого орфографического режима



3. Тетради для проверочных работ проверяются по мере проведения работ, предусмотренных тематическим планированием, к следующему уроку. Работа над ошибками выполняется в этих же тетрадях.
4.       Тетради для творческих, лабораторных и практических работ проверяются по мере проведения работ, предусмотренных тематическим планированием, в течение недели (по русскому языку и литературе допустимые сроки проверки до 10 дней).
5.        При проверке учитель помечает ошибки, делает поясняющие  пометки, выставляет отметки только красной пастой или красным карандашом.
6.         Учитель помечает ошибки следующим образом:
- подчеркивает ошибку;
- зачеркивает ошибку;
- подписывает правильный ответ;
- выносит поясняющие пометки на поля:
для учителей-словесников:
«палочка» - орфографическая ошибка
 «галочка» - пунктуационная ошибка
Г - грамматическая ошибка
Л - логическая ошибка
Ф - фактическая ошибка
Р - речевая ошибка.
В проверочных работах по русскому языку и литературе ошибки только подчеркиваются, но не исправляются.
7.      Допускаются как условные обозначения  подчеркивания и вопросительные знаки в следующих случаях:
- непонятен почерк учащегося;
- задание выполнено не до конца;
- имеется пропуск строк, не соответствующий орфографическому режиму;
- работа оформлена неверно. 
8.       Отметка за работу выставляется согласно критериям оценки для данного типа работ, которые заранее должны быть доведены до сведения учащихся.

Примечание: УЧИТЕЛЬ ИМЕЕТ ПРАВО ПОСТАВИТЬ НЕУДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНУЮ ОТМЕТКУ («2») ЗА НЕСАМОСТЯТЕЛЬНО НАПИСАННУЮ, СПИСАННУЮ ИЗ РАЗЫХ ИСТОЧНИКОВ РАБОТУ (ЛЮБАЯ ТВОРЧЕСКАЯ РАБОТА, СОЧИНЕНИЕ).
УЧИТЕЛЬ ИМЕЕТ ПРАВО ПОСТАВИТЬ НЕУДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНУЮ ОТМЕТКУ («2») ЗА НЕВЫПОЛНЕННОЕ ДОМАШНЕЕ ЗАДАНИЕ, ЗА ДОМАШНЕЕ ЗАДАНИЕ, СПИСАННОЕ ИЗ ГДЗ ИЛИ ДРУГИХ ИСТОЧНИКОВ.

